NN Q{* PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIODIVERSIDADE E
O

BIOTECNOLOGIA - REDE BIONORTE (PPG-BIONORTE)

INSTRUGAO NORMATIVA n° 17 do PPG-BIONORTE

Dispde sobre os critérios e procedimentos para
distribuicdo, solicitacdo, uso e prestacdao de
contas dos recursos do Programa de Apoio a Pés-
Graduagao (PROAP) no ambito do Programa de

Pdés-Graduagao em Biodiversidade e
Biotecnologia - Rede BIONORTE (PPG-
BIONORTE).

Art. 1° - Do Objeto: Esta Instrucdo Normativa estabelece normas, critérios e
procedimentos para a distribuigdo, solicitagdo, uso e prestacdo de contas dos recursos
financeiros disponibilizados pelo Programa de Apoio a Pds-Graduagdo — PROAP, no
ambito do PPG-BIONORTE, em consonéancia com as diretrizes da CAPES.

Art. 2° - Dos Objetivos do PROAP: Os recursos do PROAP visam apoiar as atividades
essenciais para a formacao qualificada de mestres e doutores, fomentar a producao
cientifica e tecnoldgica, fortalecer a integracdo da Rede BIONORTE e promover o
desenvolvimento regional por meio da pesquisa e inovagao.

Paragrafo unico: O PPG-BIONORTE é um programa de Pés-Graduagdao em
rede, constituido por instituicées participes dos nove estados da Amazbnia Legal
e do exterior, sendo cada estado representado por um polo regional. A gestao
financeira dos recursos PROAP ocorre de forma centralizada, sob
responsabilidade da Coordenacéo Geral do PPG-BIONORTE.

Art. 3° - Da Distribuicao dos Recursos: A distribuicdo dos recursos PROAP no ambito
do PPG-BIONORTE sera realizada da seguinte forma:

I. 30% destinados a Coordenacgao Geral, para custeio de despesas administrativas
e apoio a deslocamentos institucionais entre os polos da Rede BIONORTE e
outros aprovados pelo Colegiado Geral,;

Il. 30% destinados a realizagéo de eventos cientificos e académicos promovidos
pelo PPG-BIONORTE, de abrangéncia local, regional, nacional ou
internacional, conforme Instrucdo Normativa propria;

lll. 40% distribuidos entre os polos da Rede nos estados do AC, AP, AM, MA, MT,
PA, RO, RR e TO, de forma proporcional ao numero de discentes regularmente
matriculados em cada polo e que estejam dentro do prazo regular do curso (48
meses desde a primeira matricula), com base nos dados atualizados
anualmente pela Coordenacgao Geral.
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§1° - A Coordenacdo Geral publicara anualmente a planilha de rateio com a
estimativa de valores a serem alocados a cada polo, em consonancia com os
critérios estabelecidos nesta instrugdo normativa, bem como apresentara o
cronograma de utilizagdo dos recursos, para aprovagao em reuniao do Colegiado
Geral (COLG-PG).

§2° - Valores eventualmente ndo executados pelos polos dentro do cronograma
de utilizagdo definido, poderdo ser reabsorvidos pela Coordenagdo Geral e
redistribuidos conforme necessidade institucional.

Art. 4° - Dos Itens Financiaveis: os recursos poderéo ser utilizados para:

I. Passagens e diarias de docentes ou discentes em atividades académicas e
cientificas (somente para participagdo em eventos cientificos e coletas de
campo) relacionados ao trabalho de tese e com apresentacao de trabalhos;

Il. Passagens e diarias para deslocamento de Equipes de Coordenagéao Geral e
Estadual para fins de reunides, representagcdo do PPG-BIONORTE, ou para
participacdo em eventos promovidos pela CAPES, ou outros de interesse do
PPG-BIONORTE;

lll. Custear a vinda de pesquisadores ao polo para ministrar disciplinas, cursos ou
oficinas;

IV. Materiais de consumo para laboratério n&do controlados pela Policia
Federal/Exército;

V. Materiais de consumo das secretarias do PPG-BIONORTE, tais como papel,
canetas, suprimentos de informatica, ou outros assemelhados;

VI. Contratacdo de servicos de pessoa juridica para pequenos reparos,
manutencao e adequacao predial;

VIIl. Contratagdo de servigos de pessoa juridica para para manutengcdo de
equipamentos laboratoriais;

VIIl. Contratagdo de servicos de pessoa juridica para manutencédo do Portal
BIONORTE na internet, para assessoria de comunicacdo, ou outros
assemelhados;

IX. Contratagao de servigos de pessoa juridica para apoio a realizagéo de eventos
do PPG-BIONORTE, tais como organizador de eventos, agéncia de viagens,
alugueis de equipamentos, impressos, elaboragdo de site do evento na
internet, e outros;
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X. Traducéo de artigos cientificos de docentes do PPG-BIONORTE, desde que
contenham a coauoria de discentes do Programa e sejam publicados em
periodicos classificados no percentil 285% (CiteScore ou JCR, o que for maior);

Xl. Outros usos aprovados pelo COLG-PG.

§1° - Nao serao permitidos pagamentos de servigos prestados por pessoa fisica,
bem como a aquisi¢ao de bens de capital.

§2° - Em nenhuma hipétese seréo realizados ressarcimentos de despesas pagas
diretamente pelos docentes ou discentes.

Art. 5° - Da Elegibilidade: para solicitacdo de recursos PROAP, serdo observados os
seguintes critérios de elegibilidade:

Para Docentes

I. Estar orientando pelo menos um discente do PPG-BIONORTE no momento da
solicitagcao;

Il. Ter preenchido completamente o Formulario para Captagcdo de Dados para
Relatorio SUCUPIRA disponibilizado no Portal BIONORTE do ano anterior e
anexado os arquivos comprobatorios correspondentes;

lll. Ter preenchido o Formulario de Autoavaliagdo disponibilizado no Portal
BIONORTE do ano anterior;

IV. Estar com o Curriculo Lattes atualizado (ultima atualizagdo dentro de 30 dias
da data da solicitagéo);

V. Ter ministrado pelo menos uma diciplina nos dois anos anteriores a solicitagéo,
ou no semestre em curso da solicitagao;

VI. Para docentes com mais de trés anos de credenciamento no programa: ter
publicado pelo menos um artigo em periddico classificado no percentil 285%
(CiteScore ou JCR, o que for maior), ou produzido produto técnico ou
tecnoldgico, e que conste discente do PPG-BIONORTE como primeiro autor,
nos dois anos anteriores a solicitagdo somados ao ano corrente.

Para Discentes
I. Ter integralizado os créditos em disciplinas;

Il. No caso de discentes com mais de 36 meses de curso, ter sido obrigatoriamente
aprovado no exame de qualificagao;
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lll. O orientador deve contemplar os itens |, Il, lll, IV, V e VI deste artigo;

IV. Ter publicado pelo menos um artigo em periddico classificado no percentil
285% (CiteScore ou JCR, o que for maior), ou produzido produto técnico ou
tecnoldgico relacionado ao tema de sua tese de doutorado como primeiro autor,
nos dois anos anteriores a solicitacdo somados ao ano corrente.

Art. 6° - Da Analise e Aprovagao

§1° - As solicitagdes serdo avaliadas pela Coordenacgao Estadual do Polo, devendo
ser submetidas a apreciacédo da Comissao de Coordenacgao Estadual (CoE-PG).
Durante a etapa de aprovacao do processo eletronico pela Coordenacgéo Estadual,
a ata da CoE-PG que aprovou o pedido devera ser anexada ao processo.

§2° - A aprovagdo estara condicionada a disponibilidade orcamentaria, a
relevancia académica da proposta e a regularidade do solicitante perante o
programa.

§3° - A prioridade sera dada de acordo com a ordem de recebimento dos pedidos
e aspectos estratégicos definidos pela CoE-PG.

Art. 7° - Procedimento para Solicitagdo do Recurso

§1° - As solicitagbes deverao ser realizadas exclusivamente pelos docentes (as
solicitacbes de discentes dever&o ser realizadas através de seu orientador) ou
Coordenadores Estaduais, através de acesso a area restrita do Portal BIONORTE,
utilizando o Processo Eletrénico correspondente, com a anexagcdo dos
documentos obrigatdrios listados em cada caso e outros documentos para
comprovacgao da elegibilidade dos solicitantes.

§2° - Para solicitagdo de Recusos do PROAP para Pasagens e diarias: utilizar
0 processo eletrénico “Solicitagdo de recursos do PROAP - passagens e diarias”.
Preencher diretamente no Portal BIONORTE o formulario de slicitagao eletrénico.
Anexar documentos ndo obrigatorios para comprovagdo da elegibilidade dos
solicitantes, tais como Aceite de apresentacao de trabalho em Evento Cientifico,
Artigo cientifico ou comprovante de produto técnico ou tecnolégico (PTT), etc.:

§3° - Para solicitagcao de Recusos do PROAP para Material e Consumo: utilizar
o processo eletronico “Solicitacdo de recursos do PROAP — material de consumo”.
Preencher diretamente no Portal BIONORTE o formulario de solicitagao eletrénico.
Anexar os documentos obrigatdrios: 3 orgamentos ou declaragao de exclusividade
e outros documentos ndo obrigatdrios para comprovacao da elegibilidade dos
solicitantes, tais como: Artigo cientifico ou comprovante de PTT, etc.. Apds a
aprovacao, o processo sera devolvido ao solicitante para inclusdo da Nota Fiscal
e boleto para pagamento do servigo, devendo o processo ser novamente tramitado
para apreciagao.

Coordenagédo Geral do PPG-BIONORTE - Av. Augusto Corréa, 1, Cidade Universitaria José da Silveira Neto, Bairro Guama,
Universidade Federal do Para, Instituto de Ciéncias Bioldgicas, sala 225, CEP: 66075-110, Belém-PA, E-mail:
secexecbionorte@ufpa.br — Site: www.bionorte.org.br

Coordenacgao Geral do PPG-BIONORTE - Av. Augusto Corréa, 1, Cidade Universitaria José da Silveira Neto, Bairro Guama,



N PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIODIVERSIDADE E

BIOTECNOLOGIA - REDE BIONORTE (PPG-BIONORTE)

§4° - Para solicitagcao de Recusos do PROAP para Servigos de Terceiros:
utilizar o processo eletrénico “Solicitacdo de recursos do PROAP - servigos de
terceiros (Pessoa Juridica)”. Preencher diretamente no Portal BIONORTE o
formulario de slicitagdo eletrbnico. Anexar os documentos obrigatérios: 3
orcamentos ou declaragao de exclusividade e outros documentos nao obrigatérios
para comprovagao da elegibilidade dos solicitantes, tais como: Artigo cientifico ou
comprovante de PTT, etc. Apds a aprovagcdo o processo sera devolvido ao
solicitante para inclusdo da Nota Fiscal e boleto para pagamento do servigo,
devendo o processo ser novamente tramitado para apreciagao.

Art. 8° - Da Prestacao de Contas

§1° - Os beneficiados com recursos oriundos do PPG-BIONORTE deverao
apresentar comprovantes e documentos para a prestagao de contas dos eventos
financiados, conforme descritos abaixo:

I. Para recipientes de Passagens e Diarias: apresentacéo de recibo de diarias
(modelo CAPES elaborado pela Coordenagédo Geral), cartdes de embarque
(voos de ida e volta), relatério de viagem e outros documentos comprobatorios
da viagem, tais como notas fiscais de hoteis, restaurantes, etc., até 10 dias
apos a realizagdo da viagem.

Il. Para recipientes de Sevigos de Terceiros: trés orgamentos do servigo
pretendido. Apds autorizacdo do servico e designagcdo do prestador pela
Coordenacao Geral, nota fiscal do servigco e boleto para pagamento. Para
prestadores de servigo exclusivos, os trés orgamentos deverao ser substituidos
pelo orcamento do prestador exclusivo e declaracdo de exclusividade do
prestador de servico.

lll. Para Aquisicao de Materiais de Consumo: apresentagao de trés orcamentos
do material de consumo pretendido. Apds autorizagdo da aquisicido e
designacéao do fornecedor pela Coordenacao Geral, nota fiscal dos materiais e
boleto para pagamento. Para fornecedores exclusivos os trés orgcamentos
deverao ser substituidos pelo orcamento do fornecedor exclusivo e declaragao
de exclusividade do fornecedor.

§2° - Apds a aprovacgao do pedido, o processo sera devolvido ao solicitante para
inclusdo dos documentos de prestacdo de contas diretamente no processo
eletrénico correspondente, devendo o processo ser novamente tramitado para
apreciacao.

§3° - A ndo entrega dos documentos para prestacdo de contas nos prazos aqui
determinados suscitara o bloqueio da liberacdo de recursos adicionais para o
beneficiado, além das penalidades administrativas previstas.
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Art. 9° - Os casos excepcionais e nao descritos nesta instrugao normativa, serdo resolvidos
pelo COLG-PG.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor nesta data, revogando-se as disposigbes em
contrario.

Belém-PA, 27 de maio de 2025.
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Coordenador Geral do PPG- BIONORTE
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