
PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM BIODIVERSIDADE E 
BIOTECNOLOGIA – REDE BIONORTE (PPG-BIONORTE) 

Coordenação Geral do PPG-BIONORTE - Av. Augusto Corrêa, 1, Cidade Universitária José da Silveira Neto, Bairro Guamá, 
Universidade Federal do Pará, Instituto de Ciências Biológicas, sala 225, CEP: 66075-110, Belém-PA, E-mail: 

secexecbionorte@ufpa.br – Site: www.bionorte.org.br 

 

 
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 15 do PPG-BIONORTE 

Estabelece a obrigatoriedade de apresentação 
de relatório anual da CoE-PG e dá orientações 
ao preenchimento do relatório. 

Art. 1º - A Comissão Estadual de Coordenação (CoE-PG) deverá apresentar até o dia 
30 de janeiro do ano subsequente, ou, caso seja feriado ou final de semana, no primeiro 
dia útil seguinte, o relatório anual de atividades da CoE-PG, conforme modelo anexo a 
esta Instrução Normativa e devidamente assinado pelo Coordenador Estadual. 

Art. 2º - O relatório deverá ser preenchido pelo Coordenador Estadual e submetido à 
aprovação pela CoE-PG antes de ser enviado à Coordenação Geral. A versão editável 
do relatório poderá ser obtida em 
https://www.bionorte.org.br/documentos/formularios.html?pgn=2. 

Art. 3º - O preenchimento do relatório deverá incluir o que segue: 

I. No item 1 preencher o nome completo da instituição na qual está sediada a 
Coordenação Estadual, seguida de sua sigla; 

II. No item 2 preencher o nome completo do Coordenador Estadual e do Vice 
Coordenador Estadual. Detalhar o mês e ano do início do mandato da 
equipe de Coordenação Estadual, bem como o mês e ano previsto para o 
término do mandato; 

III. No item 3 colocar em cada coluna apropriada as informações referentes às 
disciplinas ministradas no ano corrente, discriminando a participação de 
discentes em 3 categorias distintas: alunos do próprio polo, alunos de outros 
polos e alunos especiais; 

IV. No item 4 detalhar as quantidades de alunos do polo: quantidade total de 
alunos matriculados, alunos novos ingressantes no primeiro semestre, 
alunos novos ingressantes no segundo semestre, alunos formados no ano 
corrente; 

V. No item 4.1 listar as quantidades de alunos do polo que recebem bolsas de 
doutorado por tipo de bolsas concedida. Para todos os alunos que recebam 
bolsas será necessário anexar a lista dos alunos, com a categoria e tipo de 
bolsa recebida, bem como especificando o início e término previsto da bolsa  
e o valor mensal recebido pelo discente; 

VI. No item 4.2 deve-se relatar todo tipo de dificuldade encontrada em relação 
ao grupo de discentes, ou a discentes em especial, bem como as soluções 
utilizadas para solução dos problemas apontados. Este campo é de livre 
preenchimento e, caso o espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas 
forem necessárias; 
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VII. No item 5 deve-se listar os valores recebidos pelo polo na divisão dos 
valores do PROAP, bem como o valor efetivamente utilizado pelo polo e, 
caso haja sobra de recursos do PROAP, listar o valor que não foi utilizado 
pelo polo. O mesmo deve ser feito para recursos de outra fonte recebidos 
pelo polo, os quais dever ser identificados quanto à origem; 

VIII. No item 5.1 deve-se relatar todo tipo de dificuldade encontrada em relação 
à questões financeiras, bem como as soluções utilizadas para solução dos 
problemas apontados. Este campo é de livre preenchimento e, caso o 
espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas forem necessárias; 

IX. No Item 6 detalhar os quantitativos de docentes do polo, por categoria e 
total. Também identificar a quantidade de docentes aposentados (e que 
tenham contrato de voluntariado assinado junto à instituição) e de jovem 
doutores (docentes que tenham defendido a tese de doutorado dentro de 7 
anos anteriores ao preenchimento deste relatório). Incluir a quantidade de 
docentes credenciados e descredenciados no polo no ano corrente; 

X. No item 6.1 deve-se relatar todo tipo de dificuldade encontrada em relação 
à docentes do polo, bem como as soluções utilizadas para solução dos 
problemas apontados. Este campo é de livre preenchimento e, caso o 
espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas forem necessárias; 

XI. No Item 7 devem ser apontadas as quantidades de produções intelectuais 
dos docentes do polo, lembrando que cada produção deve ser contabilizada 
apenas uma vez. Caso haja produções com mais de um docente do polo 
como coautores, considere apenas para o docente que aparece um primeiro 
lugar na lista de autores. O mesmo deve ser feito para produções em que 
constem docentes de mais de um polo do BIONORTE, sendo a produção 
contabilizada para o polo em que o docente aparece em primeiro lugar na 
lista de autores; 

XII. No item 8 detalhar os eventos promovidos pelo polo, com o período de 
realização dos mesmos e número de participantes; 

XIII. No item 8.1 deve-se relatar todo tipo de dificuldade encontrada em relação 
a eventos científicos promovidos pelo polo, bem como as soluções utilizadas 
para solução dos problemas apontados. Este campo é de livre 
preenchimento e, caso o espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas 
forem necessárias; 

XIV. No item 9 discorrer sobre ações de internacionalização promovidas pelo 
polo: recebimento de docentes de instituições do exterior, disciplinas 
ministradas em língua estrangeira ou bilíngues, alunos enviados para 
doutorado sanduiche no exterior, missões científicas no exterior de 
docentes, bem como alunos recebidos no programa e oriundos de outros 
países. A existência de convênio formais (com documentos assinados) entre 
docentes do BIONORTE e docentes/pesquisadores de instituições no 
exterior deve ser apontada. Este campo é de livre preenchimento e, caso o 
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espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas forem necessárias; 

XV. No item 10 discorrer sobre ações de solidariedade promovidas pelo polo. 
Por solidariedade entende-se ações que beneficiam a sociedade, seja de 
uma forma geral ou a grupos específicos, apoio a projetos de discentes de 
outros PPG (sobretudo PPGs com nota 3 ou 4), recebimento de discentes 
de países carentes, tais como países africanos ou da América Latina. As 
ações de interiorização do BIONORTE devem ser listadas neste item. Este 
campo é de livre preenchimento e, caso o espaço seja insuficiente, adicionar 
quantas linhas forem necessárias; 

XVI. No item 11 listar a apresentação de propostas de programas de pós-
graduação (APCN) que tenham surgido a partir de um núcleo de docentes 
do BIONORTE no ano corrente. Este campo é de livre preenchimento e, 
caso o espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas forem necessárias; 

XVII. No item 12 listar os produtos tecnológicos criados, especialmente aqueles 
comercializados a partir da criação de start-ups e spin-offs por docentes ou 
discentes do BIONORTE. Este campo é de livre preenchimento e, caso o 
espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas forem necessárias; 

XVIII. No item 13 discorrer sobre outras atividades consideradas relevantes e 
que não possuem espaço específico para serem incluídas. Exemplos 
incluem a criação de diretrizes para elaboração de leis, recursos de 
infraestrutura disponibilizados para o polo, etc. Este campo é de livre 
preenchimento e, caso o espaço seja insuficiente, adicionar quantas linhas 
forem necessárias. 

Parágrafo único - Deverão ser entregues juntamente com o relatório arquivos 
PDF individuais de livros e capítulos de livros, acordos de cooperação firmados 
com instituições do exterior e de produtos técnicos e tecnológicos (vide relação 
de documentos comprobatórios no anexo I da ficha de avaliação do Comitê 
Biotecnologa da CAPES, disponível em 
https://bionorte.org.br/uploads/2025/p79/F973637205426.pdf). 

Art. 4º - A entrega do relatório, dos arquivos comprobatórios, bem como da ata da CoE-
PG que aprovou o relatório, deve ser feita diretamente na área restrita do portal 
BIONORTE na internet, através do Processo Eletrônico “Outras Solicitações – 
Coordenador Estadual”, com o preenchimento do formulário eletrônico de solicitação. 

Art. 5º - O Coordenador Estadual após o preenchimento e anexação dos documentos 
solicitados, encaminhará o processo para análise pela Coordenação Geral. 

§1º - Havendo a necessidade de ajustes o processo retornará para o 
Coordenador Estadual, o qual, após os ajustes determinados, novamente 
enviará o pedido para análise pela Coordenação Geral. 

§2º - Não serão enviados avisos de aprovação ou reprovação do pedido, 
pois os passos da tramitação eletrônica dos pedidos poderão ser consultados 
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por Coordenadores Estaduais ou Geral, diretamente no próprio pedido 
eletrônico. 

Art. 6º - Os casos excepcionais e não descritos nesta instrução normativa, serão 
resolvidos pelo COLG-PG.  

Esta Instrução Normativa entra em vigor nesta data, revogando-se as disposições em 
contrário. 

Belém-PA, 27 de maio de 2025. 
 
 

Prof. Livre-Docente Sandro Percário 
Coordenador Geral do PPG-BIONORTE 

 

A 1ª versão desta Instrução Normativa foi aprovada na 8ª Reunião Extraordinária 
do COLG-PG, realizada em 19/10/2023. 
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ANEXO – MODELO DE RELATÓRIO ANUAL DA CoE-PG 
 

RELATÓRIO ANUAL POLO   ANO: 202  

 

 

 

 

Nome do Coordenador 

Nome do Vice-Coordenador 

Mês/Ano de início e término previsto do mandato 

 

 

 
Nome da disciplina 

 
Código 

Matrículas  
Créditos Carga 

Horária 

 
Semestre do Polo Outros 

Polos 
Especiais 

        

        

        

        

        

        

        

        

1. IDENTIFICAÇÃO DO POLO 

Nome da IES sede da Coordenação Estadual: 

2. IDENTIFICAÇÃO DA COORDENAÇÃO 

3. INFORMAÇÕES QUANTO ÀS DISCICIPLINAS OFERTADAS NO ANO CORRENTE 
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4. INFORMAÇÕES QUANTO AO QUANTITATIVO DE ALUNOS 

 

Quantidade de alunos matriculados  

Quantidade de alunos novos 
matriculados no primeiro semestre 

 

Quantidade de alunos novos 
matriculados no segundo semestre 

 

Quantidade de alunos formados no 
ano corrente 

 

 

 

Alunos com bolsa CAPES/BIONORTE  

Alunos com bolsa da FAP  

Alunos com bolsa institucional  

Alunos com bolsa iniciativa privada  

Outras  

 
 

4.1. INFORMAÇÕES QUANTO À BOLSAS (apresentar lista dos alunos bolsistas 

em anexo) 

4.2. DIFICULDADES ENCONTRADAS NO PERÍODO E SOLUÇÕES 
RELACIONADOS AOS DISCENTES 
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Valor do PROAP recebido pelo polo  

Valor do PROAP utilizado pelo polo  

Valor do PROAP devolvido pelo polo  

Outros recursos financeiros recebidos  

Outros recursos financeiros devolvidos  

 

 

 

Quantitativo de docentes permanentes  

Quantitativo de docentes colaboradores  

Quantitativo de docentes visitantes  

Quantitativo de docentes pré-credenciados  

Total de docentes no pólo no ano corrente  

Quantitativo de docentes aposentados  

Quantitativo de docentes jovem doutor (menos de 7 anos de 
doutorado) 

 

Quantitativo de docentes credenciados no ano corrente  

Quantitativo de docentes descredenciados no ano corrente  

5. INFORMAÇÕES QUANTO AO FINANCEIRO 

5.1 DIFICULDADES ENCONTRADAS NO PERÍODO E SOLUÇÕES RELACIONADAS 
AO FINANCEIRO 

6. INFORMAÇÕES DOS DOCENTES 
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PRODUÇÕES TÉCNICO-CIENTÍFICA Quantitativo 

Autoria de Artigo publicado em publicado em periódicos 
classificados no percentil ≥ 97% (CiteScore ou JCR, ou 
FI>10) 

 

Autoria de Artigo publicado em publicado em periódicos 
classificados no percentil ≥ 75% (CiteScore ou JCR 

 

Autoria de Artigo publicado em publicado em periódicos 
classificados no percentil ≥ 12,5% (CiteScore ou JCR) 

 

Autoria de Livro em Editora Internacional com corpo 
editorial 

 

Autoria de Livro em Editora Nacional com corpo editorial 
ou Editora universitária 

 

Autoria de Capítulo de livro em Editora Internacional com 
corpo editorial 

 

Autoria de Capítulo de livro em Editora Nacional com 
corpo editorial ou Editora universitária 

 

Patente depositada e publicada ou Patente registrada no 
INPI 

 

Produtos técnico e tecnológicos 
 

Start-up derivada de docentes/doscentes do BIONORTE 
 

6.1. DIFICULDADES ENCONTRADAS NO PERÍODO E SOLUÇÕES RELACIONADOS 
AO QUADRO DOCENTE 

7. QUANTITATIVO DE PUBLICAÇÕES DO POLO 
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Coorientação de estagiários de IC com trabalho publicado 
e/ou Comunicação Oral em Congresso. 

 

Autoria de Trabalho publicado em Eventos Nacionais e/ou 
Internacionais 

 

Participação como membro efetivo de banca examinadora 
de pós-graduação lato sensu (Especialização) e de 
monografia (graduação) 

 

Palestrante em eventos científicos (Conferencista ou 
apresentação de trabalho Mesa Redonda) 

 

Participante (ouvinte, minicurso, apresentação de 
trabalhos e oficinas) em Simpósios, Fóruns, Congressos, 
Encontros, Seminários e Workshops 

 

Consultorias/Assessoria/ prestados a órgãos públicos e 
privados 

 

 
 

 
Nome do evento Quantidade de inscritos Período 

   

   

   

 

8. INFORMAÇÕES ACERCA DE EVENTOS E AFINS REALIZADOS PELO POLO PARA 
POPULARIZAÇÃO E DIVULGAÇÃO CIÊNTÍFICA 

8.1. DIFICULDADES ENCONTRADAS NO PERÍODO E SOLUÇÕES ACERCA DE 
EVENTOS E AFINS REALIZADOS PELO POLO PARA POPULARIZAÇÃO E 
DIVULGAÇÃO CIÊNTÍFICA 
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9. AÇÕES DE INTERNACIONALIZAÇÃO REALIZADAS NO ANO CORRENTE 

10. AÇÕES DE SOLIDARIEDADE REALIZADAS NO ANO CORRENTE 
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11. AÇÕES DE NUCLEAÇÃO REALIZADAS NO ANO CORRENTE 

12. AÇÕES DE INOVAÇÃO REALIZADAS NO ANO CORRENTE 
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 ,   de   de 202 . 

 
 
 

 
Prof. Dr.   
Coordenador Estadual/  do PPG-BIONORTE 

13. OUTRAS AÇÕES RELEVANTES REALIZADAS NO ANO CORRENTE 
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