
TUTORIAL

Como realizar 
Avaliação de Processo Seletivo



Como Avaliar Candidatos no Processo
Seletivo do BIONORTE

Objetivo: 

Este guia ensina, passo a passo, como realizar a Avaliação de 
Candidatos no sistema do BIONORTE.

Tudo de forma fácil, prática e 
com imagens para não restar dúvidas!
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1ª Parte:

- Incluir autorização para os docentes para que possam estar aptos a realizar a avaliação das 
etapas de homologação das inscrições, análise dos currículos e adequação dos projetos dos 

candidatos.

*ESTE PASSO SOMENTE PODE SER FEITO PELO COORDENADOR GERAL*

Os Coordenadores Estaduais devem enviar mensagem contendo a lista dos avaliadores para 
cadastro, através do processo eletrônico “Outras Solicitações – Coordenador Estadual”.

Liberar acesso para avaliadores
(Coordenadores Geral e Estaduais)

Atribuição:



1- Acesse a área restrita do portal BIONORTE

1.1 Abra a página inicial 
do Portal BIONORTE em 
www.bionorte.org.br

1.2. Em “Minha Conta” 
(seta vermelha), coloque 
seus dados de login (CPF 
e senha).

1.3. Clique em “Entrar”.



2- Identifique o avaliador no sistema

2.1. No menu lateral, vá em Administração > Usuários
(seta branca).



2- Identifique o avaliador no sistema

2.2. No campo “Nome” (seta vermelha), digite o nome do avaliador e clique em Filtrar (seta 
branca).



3 - Dê permissões ao Avaliador
3.1. Clique sobre o nome do avaliador (seta branca) para selecionar. (O nome ficará em destaque na cor verde)

3.2. No rodapé da página, as alterações ocorrerão nos itens “Colegiados” e em “Grupos” (setas vermelhas).

3.1.

3.2.



3.4. No menu “Grupos” adicione o avaliador no grupo
clicando na seção “Avaliador do Processo Seletivo”
para dar permissão a esta função.

Obs: Função permitida apenas para o Coordenador Geral

3.5. Vincule o colegiado em que o avaliador será
responsável em “Colegiados” (menu inferior).
(Ex: Pará, Amazonas, Roraima etc)

Obs: Função permitida apenas para o Coordenador Geral

Na imagem foi selecionado o Colegiado do Pará como exemplo ilustrativo.



4.1. Os avaliadores designados nos passos anteriores estarão habilitados a visualizar
os documentos e avaliar todas as fases do processo seletivo: homologação das
inscrições, avaliação do currículo (Fase I), adequação dos projetos (Fase II.a) e
avaliação das entrevistas de apresentação de projetos (Fase II.b), porém será
necessário que os Coordenadores Estaduais façam a designação adicional dos
avaliadores para a Fase II.b, conforme será apresentado a seguir.

* Entre os avaliadores indicados não poderá estar incluído o orientador pretendido pelo candidato.

4 – Orientações sobre a indicação de avaliadores 
em cada Fase do Processo Seletivo



4.2. Para indicar avaliadores para a avaliação das entrevistas de
apresentação de projetos (Fase II.b), os Coordenadores Estaduais deverão
acessar a área restrita do Portal BIONORTE (vide página 6).

* Entre os avaliadores indicados não poderá estar incluído o orientador pretendido
pelo candidato.

4 – Orientações sobre a indicação de avaliadores 
em cada Fase do Processo Seletivo



5.1. Na aba lateral esquerda, clique no 
perfil “Coordenador Estadual”.

5.2. Em seguida selecione “Processo
Seletivo”.

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo

5.2.

5.1.



5.3. 
Selecione

5.3. Na tela central,
Selecione o primeiro item
da lista para acessar o
processo seletivo mais
recente e designar os
avaliadores.
Verifique se o ano e
semestre do Processo
estão de acordo.

5.4. Após clicar, a seleção
ficará em destaque na cor
verde. Clique agora em
“Abrir Seleção” (menu
inferior) para ter acesso às
opções do processo
seletivo.

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo

5.4. Clique



Após o passo
anterior, surgirá a
janela com as opções
referentes ao
processo seletivo
escolhido.

5.5. Clique em 
“Avaliadores”.

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo

5.5.



5.6. Clique no 
ícone “ ”

(seta vermelha)

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo

5.6.



5.7. Insira o nome do
usuário designado no
grupo como “Avaliador”,
conforme etapas 3.4 e
3.5 (pág 12).

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo



5.8. Assim, surgirá o
usuario
escolhido para selecionar.
Basta aperta tecla Enter ou
clicar sobre o nome. Para
incluir o valiador, clicar no
botão “Adicionar”.

Para cada candidato
deverão ser selecionados
3 avaliadores para esta
etapa.

5 - Como designar os devidos avaliadores 
para cada candidato do processo seletivo



Agora que você, avaliador, já está cadastrado, é hora de fazer a avaliação
no sistema. Vamos por partes!

Os avaliadores previamente cadastrados pelos Coordenadores Geral e
Estaduais deverão acessar a área restrita do Portal BIONORTE, como será
revisto a seguir.

2ª Parte:
Realização da avaliação

(Avaliador)



1- Acesse a área restrita do portal BIONORTE

1.1. Abra a página inicial 
do Portal BIONORTE em 
www.bionorte.org.br

1.2. Em “Minha Conta” 
(seta vermelha), coloque 
seus dados de login (CPF 
e senha).

1.3. Clique em “Entrar”.



2.1. Na aba lateral esquerda, 
clique no perfil “Docente”.

2.2. Em seguida selecione o menu 
“Processo Seletivo”.

Após liberação do acesso à área restrita (1ª
parte deste tutorial), os menus “Processo
Seletivo” e “Avaliar Projeto de Pesquisa”
surgirão disponíveis para os avaliadores.
Caso não estejam disponíveis em seu perfil
de acesso, entre em contato com o
Coordenador Estadual para solução.

4.3.2.

4.3.1.

2 - Como acessar o Processo Seletivo para realizar as Avaliações



2.3. 
Selecione

2.3. Na tela central,
Selecione o primeiro item
da lista para acessar o
processo seletivo mais
recente e designar os
avaliadores.
Verifique se o ano e
semestre do Processo
estão de acordo.

2.4. Após clicar, a seleção
ficará em destaque na cor
verde. Clique agora em
“Abrir Seleção” (menu
inferior) para ter acesso às
opções do processo
seletivo.2.4. Clique

2 - Como acessar o Processo Seletivo para realizar as Avaliações



3 – Etapas de Avaliação para homologação de inscrições
- Estas são as etapas de avaliação a serem realizadas ao longo do Processo 

Seletivo:

Vamos entender melhor como realizamos 
cada uma dessas etapas a seguir:

Para HOMOLOGAÇÃO das inscrições

Para avaliação do CURRÍCULO

Para avaliação da ADEQUAÇÃO DOS 
PROJETOS

Para avaliação da APRESENTAÇÃO DOS 
PROJETOS

Para VISUALIZAÇÃO de pendências na 
avaliação



3.1. Documentação 
Como fazer a avaliação da homologação das inscrições

3.1.1. Após escolher o processo seletivo
e clicar em “Abrir Seleção”, o avaliador
deve
ir em “Documentação”.

3.1.2. Em seguida, o avaliador deve clicar em “Editar
Situação” (em destaque) para verificar se todos os
documentos solicitados na inscrição foram
corretamente anexados.



3.1.3. Em seguida, abrirá uma janela com
todos os documentos anexados.

3.1.4. Faça o download de cada
documento (seta vermelha).

3.1.5. Após a verificação de todos os
documentos, o avaliador deve informar ao
Presidente da Comissão de Processo
Seletivo Estadual sobre seu parecer.

3.1. Documentação 
Como fazer a avaliação de homologação de inscrições

NÃO PREENCHA 
O CAMPO “SITUAÇÃO” (seta azul) 

Faça sua comunicação ao Presidente da 
Comissão por mensagem.

É ele quem vai aprovar ou rejeitar os 
documentos no portal, de acordo com os 

pareceres de todos os avaliadores. 



3.2. Currículo – Como visualizar os documentos do currículo

3.2.2. Em seguida, aparecerá um quadro no centro da tela com lista de 
candidato a serem avaliados. Selecione o candidato que deseja avaliar e 
clicar em “Pontuação” (seta azul) para abrir  a lista de produções do 
candidato a pontuação respectiva para cada produção.

3.2.1. Após a homologação das inscrições,
para avaliar o currículo, o avaliador deve
clicar em “Currículo” (seta vermelha).



3.2. Currículo – Como visualizar os documentos do currículo

3.2.3. Surgirá o quadro de produções no centro da tela. O avaliador deve seguir clicando na coluna “Download” (seta azul) 
da linha da produção que deseja abrir o documento. 



3.2. Currículo – Como atribuir pontuação às produções

3.2.4. Após visualizar o documento, o avaliador deve seguir clicando no icone em destaque para atribuir a pontuação 
para cada produção anexada.



3.2.5. Abrirá a janela “Lançar Pontuação da Seleção”, após avaliar o documento e atribuir a
pontuação (seta azul), clique em “Lançar” (seta vermelha).

Obs.: No campo “Pontuação”, o avaliador deve lançar o 
número total de eventos (numero de artigos, número de 

semestres de monitoria, etc...).

Não se trata da pontuação atribuída a cada produção, pois:
O sistema calculará automaticamente a soma total

de pontuação das produções.

3.2. Currículo – Como atribuir pontuação às produções

1ª) Atribuir a 
quantidade de 

produções 2ª) Clicar em 
“Lançar”



3.2.5 – Ainda em Curriculo, clique agora em
“Exigências” para verificar o atendimento das
condições mínimas de aprovação, conforme o
edital de processo seletivo.

3.2.6. Caso as condições mínimas de aprovação
estejam atendidas, clicar em “Atende”, caso contrário
clicar em “Não Atende”.

3.2. Currículo – Como atribuir pontuação às produções



3.3.1. O avaliador deve clicar em “Linha de Pesquisa”. 3.3.2. Após, deve avaliar e definir se o projeto está
adequado ou não à sublinha de pesquisa do
orientador pretendido (constante do Anexo I do
edital). Para isso, basta clicar em “Adequado” ou
“Não Adequado”.

3.3. Linha de Pesquisa  
Como avaliar a adequação do projeto de tese



4.1. Após o coordenador designar os avaliadores para avaliação dos projetos, aparecerá na área restrita do docente avaliador os 
projetos que deverão ser avaliados. 

> Acessar o menu “Avaliar proposta de pesquisa” (seta vermelha);
> Ver a lista de projetos que precisa avaliar (seta verde);
> Clicar em “Emitir Parecer” ao lado de cada proposta (seta azul).

4. Avaliar Proposta de Pesquisa
Como fazer a avaliação do projeto de Tese

De volta ao menu lateral do seu portal – Perfil “Docente”



4.2. Após clicar em emitir parecer, abrirá uma pagina para a avaliação de cada quesito com notas de 0 a 50. Não
esqueça que é importante preencher TODOS os campos do parecer, pois poderá haver recursos e
judicialização.
Em seguida, o avaliador deve clicar em “Salvar” (seta vermelha) para enviar sua avaliação. Pronto!

4. Avaliar Proposta de Pesquisa
Como fazer a avaliação do projeto de Tese



5- Avaliando Recursos
O Módulo de recursos somente está 
disponível para o Coordenador Geral 
e para os Coordenadores Estaduais.  

5.1. Ao acessar a área restrita do Portal 
BIONORTE, escolha o perfil de 
Coordenador Estadual (ou Geral) e 
selecione o menu “Processo Seletivo” 
(seta vermelha).

5.2. A seguir, aparecerá ao lado direito a 
lista de processos seletivos. Escolha o 
processo seletivo que deseja avaliar e 
clique sobre ele (seta azul). No menu do 
rodapé da pagina clique em “Abrir 
Seleção)”



5- Avaliando Recursos

5.3. Selecione o menu 
“Recursos” (seta 
vermelha).



5- Avaliando Recursos
5.4. Selecione candidato que deseja visualizar o recurso e clique no ícone (em destaque).



5- Avaliando Recursos
5.5. Leia a argumentação do 
recurso do candidato no campo 
“Argumento do Candidato” (seta 
vermelha). Veja se há documento 
anexos e os leia (campo “Arquivo” –
seta azul). Digite a resposta ao 
recurso no campo “Comentar 
Recurso” (seta verde) e clique em 
“Salvar” no menu do rodapé.



Se tiver qualquer dificuldade, entre em contato com a secretaria do 
PPGBIONORTE Geral ou do sua Secretaria Estadual para mais detalhes:

Dúvidas?

secexecbionorte@ufpa.br
+55 (91) 3201-8904

Acesse nossa plataforma: www.bionorte.org.br

• Documentos e normas atualizadas
•Tutoriais completos

• Notícias e calendário acadêmico
•Informações sobre bolsas, orientadores.

• Aproveitamento de disciplinas 
E muito mais...

Para entrar em contato diretamente com a coordenação estadual do seu polo, 
siga até a página inicial do portal e clique no ícone “BIONORTE” no menu superior e em "Coordenações Estaduais" para mais 

informações.


